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ค ำแนะน ำประกอบค ำขอมบีัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำทีข่องรัฐ 

--------------------------------------------- 
 

1. กรอกค าขอมีบตัรใหถู้กตอ้งสมบูรณ์ 
2. แนบรูปถ่ายสีหรือขาวด า  ขนาด  2.5 x 3 ซ.ม.  (1 น้ิว)  หนา้ตรงไม่สวมหมวกหรือแวน่ตาด า 

ถ่ายไวไ้ม่เกิน  6  เดือน  ก่อนวนัท่ียืน่ค  าขอ  โดยแต่งเคร่ืองแบบปฏิบติัราชการ  เคร่ืองแบบพิธีการ 
เคร่ืองแบบเจา้หนา้ท่ีของรัฐท่ีตนสังกดั  ชุดสากล  หรือ  ชุดไทยพระราชทาน 
(กรณีแต่งเคร่ืองแบบตอ้งประดบัเคร่ืองหมาย  ยศ  ชั้น  ใหถู้กตอ้งตามระเบียบ)  จ  านวน  2  รูป 

3. ขา้ราชการนอกประจ าการ  ใหใ้ชเ้คร่ืองแบบเหมือนขา้ราชการประจ าการ   
เวน้แต่เคร่ืองหมายสังกดัใหติ้ดท่ีปกคอเส้ือดา้นหนา้  ขา้งซา้ย  และเคร่ืองหมายอกัษร  “นก”  
ติดท่ีปกคอเส้ือดา้นหนา้ขา้งขวา 

4. การขอมีบตัรใหม่เน่ืองจากบตัรเก่าสูญหาย  ใหแ้นบใบแจง้ความไปเป็นหลกัฐาน 
กรณีบตัรเก่าหมดอาย ุ เล่ือนระดบั  เปล่ียนต าแหน่ง  และยา้ย  ใหส่้งบตัรเก่าคืนพร้อมค าขอมีบตัรใหม่
ดว้ยทุกคร้ัง 

5. ค าขอมีบตัรประจ าตวัใช ้ 1  ฉบบั  โดยเก็บรักษาไวท่ี้หน่วยงานตน้สังกดัท่ีออกบตัร   
และไม่ตอ้งส่งไปยงัเขต/อ าเภอ  ในทอ้งท่ีท่ีมีช่ืออยูใ่นทะเบียนบา้น 

6. บตัรประจ าตวัเจา้หนา้ท่ีของรัฐและเจา้หนา้ท่ีผูรั้บบ าเหน็จบ านาญ  มีอายกุารใชง้าน  6  ปี 
ยกเวน้  เจา้หนา้ท่ีของรัฐผูรั้บบ าเหน็จบ านาญ  ท่ีใชไ้ดใ้นวนัท่ีผูถื้อบตัรมีอายคุรบ  70  ปีบริบูรณ์ 
ใหค้ง  “ใชไ้ดต้ลอดชีพ” 

   


