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สาํหรบัผู�รบับรกิาร44
1.ผู�รบับรกิารส�งเอกสาร1.ผู�รบับรกิารส�งเอกสาร  

บนัทกึข�อความขออนญุาตจดักจิกรรม
            -โครงการทีไ่ด�รบัอนมุตัิ
            -กาํหนดการ
            -ใบเสนอราคา พร�อมคู�เทยีบ (ถ�าม)ี 
            -กรอกแบบฟอร�มการจดัทาํหนงัสอืเชญิวทิยากร และ
              ประวตัวิทิยากร 

2.ตรวจสอบเอกสาร2.ตรวจสอบเอกสาร
         -กาํหนการสอดคคล�องกบัค�าใช�จ�ายในกจิกรรมทีไ่ด�รบัอนมุตั ิ
         -โครงการทีไ่ด�รบัอนมุตั ิ
         -ใบเสนอราคาตรงตามรายการวสัดกุจิกรรมทีไ่ด�รบัอนมุตั ิ
          กรณไีม�ตรงกนัต�องจดัทาํเปลีย่นแปลงรายละเอยีดค�าใช�จ�าย 
         -หนงัสอืเชญิวทิยากร สอดคล�องกบักาํหนดการและรายละเอยีดค�าใช�จ�าย
         -กรณรีายละเอยีดค�าใช�จ�ายไม�ตรงกบัรายละเอยีดค�าใช�จ�ายทีไ่ด�รบัอนมุตั ิ
          จะต�องปรกึษากบันกัวเิคราะห�นโยบายและแผนของคณะ

3.สาํนกังานคณบดดีาํเนนิการ3.สาํนกังานคณบดดีาํเนนิการ
ตามขัน้ตอนตามขัน้ตอน  

การขออนญุาต – จดักจิกรรม

4.แจ�งผลการขออนญุาต4.แจ�งผลการขออนญุาต
จัดกิจกรรมจัดกิจกรรม

-โทรศพัท�ของหน�วยงานภายใน หรอื
-โทรศพัท�ส�วนบคุคล หรอื
-ผู�รบับรกิารด�วยตนเอง 

นางสาวสกุฤตยา  พุ�มพะเนนิ 
นกัวเิคราะห�นโยบายและแผน

ฝ�ายพสัดแุละแผนงาน คณะวทิยาการจดัการ


